
 
 جامعة طنطا-الزراعة لكليةالهيكل الإداري 

 
 تعليمات 

 التأمين الصحي 
Health Insurance 

 TP0IND0D0GAI000200 كود رقم:

 
 

 نسخة رقم: )     (    ( 1/0إصدار رقم: ) 
 (3عدد الصفحات: )  6/12/2021تاريخ الاصدار: 

  6/12/2021تاريخ التطبيق:  
 
 
 
 

 اعتماد مراجعة  إعداد البيان 
أ.د/أسامة عبد الحميد عبد   حسام قاسم /د الاسم  

 أ.د/محمد السيد محمد أحمد  الرازق 
 عميد الكلية الجودة وحدة ضمان مدير     الادارية شئون المدير  الوظيفة 
     التوقيع  

 28/11/2021 28/11/2021  10/11/2021 تاريخال
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 TP0AGD0D0GAI000200كود رقم: 

 (1/0اصدار/تعديل رقم: )
 تاريخ التعديل:  

 3 /2رقم :  صفحة
 

 ان التعديلات بي

 الاعتماد ملخص التعديل  رقم الصفحات المعدلة  التاريخ رقم التعديل 
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 TP0AGD0D0GAI000200كود رقم: 

 (1/0اصدار/تعديل رقم: )
 تاريخ التعديل:  

 3 /3رقم :  صفحة
 

 

على   الغــــــــــــــــــرض :  -1 بالكليةالتأمين  والعاملين  التدريس  هيئة  للتمتع    اعضاء  الصحية  الناحية  التأمين   بمزايامن 

  وخلافه .   الصحى من فحوصات

 الكليهب اعضاء هيئة التدريس والعاملين مجـــال التطبيـــــق :  -2

  العاملين  قسم شئونمسئول  المسئوليـــــــــــــه :  -3

 مسئول شئون اعضاء هيئة التدريس

 مدير الشئون الادارية 

    يئة القومية للتامين الصحى من اله : النمـــــــــــــــــاذج  -4

 ــ -5  لايوجد  :  ات ـــــالتعريفـــــــ

 

   :   التطبيقخطـــوات  -6

إتمام إجراءات تعيين  -6-1 اج بطاقة التأمين الصحي حيث أن  يتم استخرلتعليمات  لالموظف طبقاً  عضو هيئة التدريس وبعد 
 -: البطاقة طبقاً للخطوات الآتية تجديد ويتم الإشتراك في التأمين الصحي إجباري على الموظف الدائم 

مجمعة من أصل + صورتين بأسماء السادة العاملين المطلوب استخراج بطاقة تأمين صحي لهم مدون  إستمارة    تملأ -أ
 بها البيانات الآتية 
 إسم الموظف / العامل -1
 الرقم التأميني -2
 والجهة التابع لهاعنوان الموظف  -3
 المرتب الأساسى    -4
 صورة الكشف الطبي -5

 وختمها  الكلية ير عام يتم إعتماد الإستمارة مجمعة من مد  -ب      
 الكليةاعتماد الإستمارات من إدارة الجامعة مع مندوب من  -ج      
الإستما  -د        الصحي  ترسل  للتأمين  العامة  للهيئة  لكل موظف  إلى صورة شخصية  بالإضافة  البطاقة  بها صورة  مرفقا  رة 

 لعمل البطاقات الصحية. 
 الموظفين والعمال.اعضاء هيئة التدريس  هـ ـ يتم توزيع البطاقات الصحية على      
السادة        على  الصحي وتوزع  التأمين  ببطاقات  يتم عمل كشوف  ـ  التدريس  و  هيئة  والعمالاعضاء  بعد  لية  بالك    الموظفين 

 م على الكشوف. توقيعه

 الوثائــــق المرجعيــــه  :  -7

    ISO 9001/2015  الدولية  المواصفة  7-1  

    ISO 21001/2018 ليةالمواصفة الدو 7-2  

 


